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Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu zaki do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeni mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti, odpoéinku
a rekreace zaki, ¢asteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky
niz$ich ro¢nikt zakladni Skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku, studentu a jejich zakonnvch
zastupcu ve Skole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni:

a) fadné dochézet do Skolského zarizeni

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vychovné vzdélavaci ¢innosti.

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

f) oznamovat Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 €. 561/2004 Sb. a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a zmény v téchto udajich.

1.2. Zék se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikti, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné. Dochézka do kolni druziny je pro ptihlasené zaky
povinna.

1.4. Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleCen, s ohledem na pldnované Cinnosti. Rodice
zodpovidaji za vhodné obleCeni a obuv svého ditéte ve SD. V pfipad¢, ze zdk nema vhodné
obleceni, vychovatel(ka) nezodpovida za piipadné znecisténi nebo zniceni.
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1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istotd a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pied ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu
bez v&domi vychovatele(ky). Zak, ktery ma samostatné odchody ze SD, je povinen se odhlasit
pii odchodu domt svému vychovateli(ce). V dobé mimo vyucovani Zaci zistavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zéci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zakim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zastupce zdka je povinen sdélit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do tii
kalendainich dnt od pocatku neptitomnosti zaka.

1.9. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druZiny ptedméty, které nesouvisi s vychovné vzdélavaci ¢innosti a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkil a
mobilnich telefoni odkldda pouze na mista k tomu urcend, to znamend pouze do osobnich
uzamykatelnych skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou
do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.11. Zvlasté¢ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vic¢i pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.12. Pii poruSeni povinnosti stanovenych timto $kolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) ditku tfidniho ucitele

c) datku feditele Skoly

d) klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Skola neprodlené ozndmi uloZzeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci sd€li a zaznamena do dokumentace skoly.

1.13. Pokud zdk naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylougeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné¢ nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.
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2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

2.1. Prihlasovani a odhlasovani, uplata za Skolni druZinu

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1.1. Ve s8kolni druzin€ je urcen jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatel(ka), ktera
zajiStuje prihlasovani a odhlaSovani z4kl, vybirani poplatkli (i za pobyt zdka po ukonceni
provozni doby SD), pfedavani informaci rodi¢tm.

2.1.2. Skola nabizi surdopedickou a logopedickou druzinu, kter¢ vychazi z potieb zaki a to
podle jejich zatfazeni do jednotlivych tfid ZS. O zatazeni zéka do Skolni druziny rozhoduje
reditel Skoly.

2.1.3. Vysi tplaty stanovi feditel Skoly vZdy na obdobi skolniho roku vzhledem ke kalkulaci
provoznich nakladii SD za ptedchozi kalendaini rok. Vysi Uplaty zvefejni na informacni tabuli
SD nejpozdéji do 30. Cervna predchazejiciho roku.

2.1.4. Uplata je splatna ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az prosinec do 30. zaii. Za
obdobi tinor az ¢erven do 31. ledna. Ve tiplaty je stanovena pfedem na cely kolni rok. Skola
prijima platby na ucet skoly: 94 — 255 16 80267/ 0100.

Vedouci vychovatel(ka) pravideln¢ kontroluje placeni uhrady. Pokud jsou rodice v prodleni
s placenim a nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost.

2.1.5. Uplata je prominuta:

a) zakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery pobira
jeho zékonny zastupce nebo jind opravnéna osoba

b) zakovi, pokud mé narok na ptispevek na thradu potteb ditéte v péstounské péci a tento
prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze
rediteli.

c¢) zékovi, ktery ptichdzi rano az v 7.30 hodin a pobyva v druzin¢€ pouze pies poledni piestavku
a po vyucovani ihned odchazi domi

Blizsi podminky pro snizeni nebo prominuti Giplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly.

2.1.6. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek v uvedeném terminu (bod 2.1.4.), vedouci
vychovatel(ka) Skolni druZiny o tom uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice.
Reditel skoly mtize rozhodnout o ptipadném vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.

2.1.7. Po projednéni se ztizovatelem se Cinnost v dob¢ vSech prazdnin ptrerusuje.

2.1.8. Rodice nebo jini zékonni zastupci zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sd€li druzin¢ rozsah dochazky Zzaka a zplsob odchodu zdka z druziny, tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druziné oznami zdkonny
zastupce ustné nebo pisemné. Samostatny odchod Zdka pted nebo po stanovené dobé nebo
s jinou osobou, nez je uvedena na zépisnim listku, je mozny jen na zéklad¢ pisemné omluvy
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zédkonnych zastupci. Telefonicky pouze vyjimecné a to formou SMS zpravy na mobil
Cislo 774 224 504.

2.1.9. V dochéazkovém sesité je zaznamenavan odchod zaka.

2.1.10. Ptihlasovani je provadéno na zakladé€ pisemnych Zadosti zakonnych zastupct zéka.

2.2. Organizace ¢innosti

2.2.1. Provozni doba SD probiha ve dvou &astech jako tzv. ranni druZina — od 6.00 do
8.00 hodin a odpoledni druzina — od 11.45 do 16 hodin (pond¢li az patek).

2.2.2. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatel(ka) nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky rodiée Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika krizového
centra
¢) pozada o pomoc Policii CR

2.2.3. Rodice jsou povinni vzdy telefonicky informovat vychovatelku o mimoiadné situaci, ktera
jim nedovoli vyzvednout si dité do ukon&eni provozni doby SD. Jinak bude postupovano podle
bodu 2.2.2. Pobyt zdka po ukonceni provozni doby budou rodice hradit ¢astkou 50 K¢ za
kazdych zapocatych 15 minut po ukonéeni provozni doby.

2.2.4. Cinnost SD probiha piedevsim v mistnostech k tomu urdenych, lze viak, podle potieby,
vyuzivat i jiné mistnosti Skoly.

2.2.5. Odd¢leni se naplnuji nejvySe do poctu 14 zaka. Je-li odd€leni tvofeno pouze zaky se
zdravotnim postiZzenim, je pocet zaki v oddéleni shodny s poctem zaki ve tfidé Skoly samostatné
ziizené pro tyto zéky podle zvlastniho pravniho piedpisu. Pti organizacné¢ ¢i dopravné naro¢nych
nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci vychovatel(ka) s feditelem Skoly pfedem organiza¢ni
zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

2.2.6. Ucitel(ka) po skonceni vyucovani predava zaky vychovateli(ce) se zakladni informaci
o poctu zaki, ptipadné zdravotnich obtizich, ¢i jinych podstatnych informacich.

2.2.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.2.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucCovéani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po ob&d¢, popft. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni Ccinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umozinuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
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kolektivni nebo individualni Cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost muze
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo rodic.

- Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh céinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinnd C&innost SD. Jednid se o zabavné procviovani ucéiva formou
didaktickych her (v€etné feSeni problémi), oveéfovani a upeviovani Skolnich poznatkl
v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich
poznatki pii pribézné Ginnosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou
a casopisy).

2.2.9. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat 1 Zaci nezafazeni do evidence druziny, pokud se
této Cinnosti netcastni plny pocet zaka zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

2.2.10. Rodice a dal$i navitévnici do mistnosti SD mohou vstupovat po dohodé s vychovatelkou.

2.2.11. Pii postupnych odchodech zdki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddé€leni v dob¢, kdy pocet zakli v takto spojenych odd€lenich je max. 14. Stejné tak se
postupuje pii spojovani cinnosti, kdy kazdé odd€leni vykondva jinou cinnost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.2.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
nauvodni strance piehledu vychovné vzdéladvaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

2.2.13. SD miiZe zfizovat zajmové krouzky a dal3i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciiovany i mimo stanovenou provozni dobu SD. Ucast na
téchto aktivitach neni vdzéana na zépis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

r

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

3.1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyuovani dovoleno zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pii
akci potradané skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

3.2. Vychovatel¢ skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zdk v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zakt, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede ucitel
zaznam do tfidni knihy.

3.3. Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym pottebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat Zakiim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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3.4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

3.5. Sleduji zdravotni stav zakt a v ptipadé ndhlého onemocnéni zédka informuji bez zbyte¢nych
prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k 1ékatskému
vysetieni €1 oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi tirazu poskytne Zakovi nebo jiné osob¢
prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do
knihy trazi, ptipadné vyplni predepsané formuléafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Vychovatel(ka) zajisti, aby kazdy zdk mél zapsan v Zapisnim listku tyto udaje: adresu, telefonni
¢isla rodict, zdravotni pojistovnu.

3.6. Rodi¢ je povinen informovat vychovatele o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte ¢i jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
v druzin€. Rodi¢ musi byt dostupny na telefonnim c¢isle, které uvede v ptfihlasce, pro piipad
nenadalé udalosti, zméné zdravotniho stavu apod., pfipadné co nejdiive reagovat na sms ze
Skolského zatizeni.

3.7. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.8. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zameéstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.9. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvicna kuchyika, dilna, kaple, horolezecka
sténa, détské hiisté a pod.), fidi se piislusnymi fady pro tyto uéebny a prostory. Zaci ptihlaseni
do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tiidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku
a studentd.

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniCeni majetku Skoly, majetku zaka, uciteli ¢i
jinych osob Zdkem je vyzadovéna Uhrada od rodic¢t zdka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi

zavaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtiim socialni péce.
4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi

svych véci - uzamykani Saten, tiid.

4.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné¢ véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.
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Materska Skola, zakladni $kola a sti‘edni §kola pro sluchové postiZené

4.4. Z4ci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. 7ZAci jsou povinni fadné pedovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafovat jej pied ztratou
a poskozenim.

4.6. Pti nahldSeni kradeze Zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zékladé vypovédi posSkozeného.

Véc se pfedd organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni odd¢€leni Policie
CR), nebo zak bude poucen, Ze mé tuto moznost.

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listek do Skolni druziny déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) dochazkovy sesit

6. Zavérefna ustanoveni

6.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci vychovatel(ka) skolni druziny.

6.2. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi skartaénim
fadem skoly.

6.3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim na dostupném
miste.

r

6.4. Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. zaii 2011

Vv dne

Mgr. Antonin Liebel
feditel Skoly
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